
 
 
 
 
Checkliste für Ihre Eventaufnahmen 

 

Vor dem Event 

Eventdetails festlegen 

•  Datum, Uhrzeit & Dauer 

•  Veranstaltungsort (inkl. Ansprechpartner für den Fotografen vor Ort ) 

•  Art des Events (z. B. Messe, Gala, Firmenfeier, Kongress, Produktlaunch) 

Ziel & Stil der Fotos definieren 

• Welche Stimmung soll eingefangen werden? (z. B. lebendig, elegant, dokumentarisch) 

• Soll es mehr Reportage-Charakter oder gestellte Gruppenbilder geben? 

• Gibt es ein Corporate Design oder Branding, das berücksichtigt werden muss? 

Ablaufplan bereitstellen 

• Zeitplan mit wichtigen Programmpunkten (z. B. Reden, Ehrungen, Auftritte) 

• Hinweise auf besondere Momente oder Gäste 

• Zugang zu Backstage- oder VIP-Bereichen klären 

 

Während des Events 

Zugang & Logistik 

• Park- oder Ladezonen für das Fotoequipment 

• Zutritt zu allen relevanten Bereichen 

• Namensschild oder Akkreditierung bereitstellen 

Fotowünsche vor Ort 

• Gruppenfotos (Teilnehmer, Team, Sponsoren etc.) 

• Fotos bestimmter Personen, Redner oder Gäste 

• Detailaufnahmen (Deko, Branding, Produktstände etc.) 

 

 

 

 

 



Nach dem Event 

Bildauswahl & Lieferung 

• Alle Bilder (Lieferung innerhalb 3 Arbeitstage) 

• Expressversand (Alle Bilder bis zum Folgetag 12 Uhr) 

• Expressversand direkt vor Ort (5-10 Bilder für Social Media) 

• Die Bilder werden per Downloadlink zu Verfügung gestellt  

Extra-Tipps für optimale Ergebnisse 

• Sorgen Sie für gute Beleuchtung, falls möglich 

• Informieren Sie Gäste, dass fotografiert wird 

• Halten Sie kurz vor Beginn Rücksprache mit dem Fotografen für letzte Details 
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